
附件2

用人单位报名流程

[bookmark: _GoBack]一、注册登录
（一）已注册单位
已开通山东高校毕业生就业信息网（“就选山东”平台）账号的用人单位，可凭原账号直接登录山东师范大学大学生就业网，无需重新注册和审核。
（二）未注册单位
1.访问山东师范大学大学生就业网（https://sdnu.sdbys.com/），点击【单位登录】，在登录页面点击右下角【立即注册】。
2.填写账号信息。单位全称、统一社会信用代码将与第三方系统数据核验，联系人手机号通过短信平台验证，注册邮箱须为有效邮箱。
3.填写单位基本信息、单位联系信息，上传营业执照副本、主要联系人身份证、授权委托书等证件资料，并如实填写毕业生档案接收情况。
4.提交学校审核，一般1个工作日内完成。资质审核通过后，即可登录系统报名。
二、报名参会
1.选择【单位登录】进入【企业中心】页面。
2.在【招聘会预定】栏目中找到“山东师范大学2026年秋季大型招聘会”，点击【马上预定】。
3.按要求填写【展位预定报名表】【单位简介】【职位需求】，确认无误后点击【提交】，即完成报名。
4.报名截止时间为2026年10月13日10:00。报名时间紧张的单位，可先将营业执照和招聘需求发送至邮箱（changqingjyzd@163.com），并电话告知学校就业服务中心。
三、查看预订情况
1.登录系统，在【招聘会展位预定】—【招聘会列表】中查看审核状态。
2.学校审核完毕后，将向单位报名时预留的邮箱发送参会通知，请注意查收。
3.参会单位展位号及展位分布示意图，于10月14日上午在山东师范大学大学生就业网发布。
四、注意事项
1.报名信息须真实、准确、完整，招聘岗位应与单位主营业务相匹配，不得设置违反国家规定的歧视性条款和限制性条件。
2.本次招聘会不收取任何费用。学校为每家用人单位安排一个展位（一桌两椅），用人单位可自行准备易拉宝等宣传材料。
3.招聘会当天，请携带加盖单位公章的《山东师范大学用人单位来校招聘公函》（附件3）到报到处签到，领取会务资料。
4.校园内请自觉遵守学校管理规定，服从现场工作人员引导，共同维护会场秩序。
技术咨询：0531-86181918
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